TC
MALIYE BAKANLIGI
MUHASEBAT GENEL MUDURLUGU

(KBS

TASINIR KAYIT VE YONETIM SISTEMI
UYGULAMA KILAVUZU

KUTUPHANE MATERYALLERININ TOPLU
GIiRiSI

ANKARA- 2017



KUTUPHANE MATERYALLERININ TOPLU GIRi$ iSLEMLERI

(Cok miktarda satin alman kitaplarin excel formatinda dosya ile TKYS’ye toplu
girisinin yapilabilmesi amaciyla TKYS’ye “Giris Islemi”> “Satinalma”, “Bagis veya
Yardim Alma”, “Devir Alma”, “I¢ Imkanlarla Uretilen Tasinirlar” ve “Envanter
Girisi” meniisiinde “Kiitiiphane TIF i” secildiginde goriilebilecek olan “Detay
Kayitlarim Yiikle” butonu eklenmistir.

Eklenen buton sayesinde kiitiiphane materyali kitaplarin uygun nitelikteki giris TIF’i,
hazirlanan sablon formatina uygun veriler ile kolaylikla olusturulabilecektir.

Hazirlanan sablon formatina uygun excel tablosuna girilecek dogru veriler sayesinde;
bundan boyle “Tasmir Kod Listesi ve Malzemeler” boliimiinden kitaplarin tek tek
tanimmin yapilmasina ve TIF olusturulurken tek tek “Malzeme Ekle” butonuna
basilmasina gerek kalmadan kitaplarin toplu girisleri yapilabilecektir.

1-Detay Kayitlarim Yiikleme:

Tasmir Mal Islemleri- Giris Islemi boliimiinde “Satin alma”, “Bagis veya Yardim
Alma”, “I¢ Imkanlarla Uretilen Tasmrlar” ve “Envanter Girisi” islem segenegi secilip
TIF Tipi olarak Kiitiiphane TIFi secildiginde acilan sayfanim sag alt tarafinda “Detay
Kayitlarin1 Yiikle” butonu goriilecektir.

Satin Alma ‘ | ‘ ‘ ‘

Tasinir Islem Fisi Olustur - Satin Alma

Malzeme Ekle
TIF Tipini Seginiz : Kuttphane Tifi

Malzeme Ekle
Tarih Sistem tarafindan verilecektir
1 Adi KKTC Tice Adi
Harcama Birimi Adi Muhasebat Genel Madarlaga
Muhasebe Birimi 99199
islem Satin Alma Gelis Yeri I:l
Firma ve Fatura Bilgileri
Firma Adi ‘ H Firma Seg ‘
Toplam Tutar ‘ |TL

\ Detay Kayitlanni Yiikle(Excel) |




[lgili boliime tiklandiginda asagidaki sayfa acilir:

Aktarlacak Veri Bilgileri
**%Dosy i Herbir Yeni bir Olarak Kayitlariniza Eklenecektir!!!
Dosya Yiikleme Ayarlar
Taginir Grubunu Seginiz v ilk Satr Baglk Satindir.

[ | sablon Excel Dosyasi | i | Dosyay! Yiikle 'r*'_Fise AKtar

.i: Toplu Aktanm

No Sira Eser Adi Boyutlan Kutuphanedeki Yeri ve Minyatur $ekil, Basim Tarihi Basim Yeri

Acilan sayfada sirasiyla;
-“Sablon Excel Dosyas1” ,
-“Dosvay1 Yiikle”

-“Fise Aktar” Butonlar1 yer almaktadir.

a) Sablon Excel Dosyasi:

Yazar Adi

Cildin Cinsi

Satir ..

Sayfa Dili ve Ko

Sablon dosyasini indirmek i¢in kullanilmaktadir. Butona tiklandiginda asagidaki excel

sayfasi agilacaktir.

Girig Ekle Sayfa Dazeni Formaller Veri Gozden Gecir Gardndm
';? Kes Verdana - & - A = EQ AP = Metni Kaydir sayl
Sakepyala~ = = = == == . . .
‘f'ﬂpvlétlr 7 Eigim Boyaas T A -~ - A= == i= £ | g Birlegtir ve Ortala - L‘E*
Pano Yazi Tipi Hizalama
F8 - Jfe| B9 42
A B C D E F
1 Sira - Saykod - Kurumsal Kod - Malzeme Kodu +  Miktal ~ Birim Fiy ~
2 1 34788 38.9.0.1.906 255.7.2.1.2-1 1 i 1,89
3 2 34788 38.9.0.1.906 255.7.2.1.2-2 1 i 3,16
4 3 34788 38.9.0.1.906 255.7.2.1.2-3 1 i 11,66
3 4 34788 38.9.0.1.906 255.7.2.1.24 1 i 11,66
o 3 34788 38.9.0.1.906 255.7.2.1.2-5 1 i 101,75
7 b 34788 38.9.0.1.906 255.7.2.1.2-6 1 i 89,42




“Dosya” meniistine girip “farkli kaydet” tiklaymiz. Acilan sayfada “Kayit tiiri”
kismindan “excel 97-2003 Calisma Kitab1 (.xIs)” versiyonunu se¢iniz ve masa iistiine
kaydediniz.

(] Farkli Kaydet — e e
@Cv|l Masaiistd » - | ¢?| | Ara: Masadsti o
Dizenle = Yeni klasar B - .@.

B} Gincel slaytlar zeynep yedek
45 Sik Kullanilanlar r Dosya klasdri N r Dosya klasdri

4. Karsidan Yaklem

B Macaistil = 1500 yatinm izlermne “ Batinlesik sablon |
T @ Microsoft Excel 97-2003 Caligma 5... @ Microsoft Excel 97-2003 Caligma 5...
=1 Son Yerler =111 1 [ ;711 [
= 267 KB 26,0 KB
) ] ) Ortak (10.200.10.190) (Z) - Kisayol s sablon_envanter_tanimlari
4 Kitapliklar e Kisayol @ Microsoft Excel 97-2003 Caligma 5., |2
> [ Belgeler [Pk, 587 bayt il | 190 kB
4 ’J" Mizik @ sablen_kutuphane_tanimlari @ " yatinm izleme hatalar
> [=] Resimler | Microsoft Excel 97-2003 Caligma 5. | Microsoft Excel 97-2003 Caligma 5., |
=11l § /| il 7K
. B8 Viden - 310KE 117 KB -
Dosya adr  235.7.2 - Basih Kitaplar (68770) - Envanter Tarumlar -
Kayrt tari: [Excel 97-2002 Caligma Kitab -
Yazarlar: Zeynep Ufku Yargigeglu Etiketler: Etiket ekle
[ Kiigiik Resim Kaydet
+ Klasrleri Gizle Araglar  ~ [ Kaydet l [ Iptal

Masa tistline kaydedilen bu excel dosyasini doldurmaniz gerekmektedir.

Sablonun doldurulmasinda dikkat edilmesi gereken hususlar:
Kesinlikle siitun ekleme/¢ikarma islemi yapilmamalidir.

Yiiklenecek kitap sayisi kesinlikle 1000 adeti gegcmemelidir, aksi durumda sistem
hataya diigebilir.

Eklenecek dosyada yer alan her bir malzeme yeni bir malzeme tanimi olarak sisteme
yiiklenmektedir.

Bu nedenle, miikerrer bir tanimin Onlenmesi bakimindan; daha Onceden sisteme
tanimlanmis  {iriinlerin  bu sablona eklenmemesi, TIF diizenlendikten sonra
onaylanmadan “diizeltme/ detay goster” butonu ile diizeltmeye agilarak “yeni
malzeme ekle” butonu kullanilmak suretiyle manuel olarak eklenmesi gerekmektedir.
Excel dosyanin formati “Excel 97-2003 Calisma Kitab1” formatinda olmalidir. Aksi

durumda sistem hata mesaj1 verecek ve dosyanizi yliklemenize izin vermeyecektir.
Sablonda yer alan “Eser Adi”, “Ambar Kodu”, “Miktar”, “KDVsiz Birim Fiyat”,
“KDV Oran1” alanlarinin doldurulmasi zorunludur. Aksi durumda sistem hata
verecektir.

Ambar kodu bilgisi; Tanimlar-Ambarlar béliimiinden bakilarak dogru sekilde
doldurulmalidir.



- veri
Sira o Eser Adi Boyutlar: ""‘""h“"eve S =

1 Admadm 24sm.  G4LS/ADIm k. res, 2013

2 Ailede gocugun istisman ve umutsuzluk 24 2m. 362.76/YENa res, Fa007

3 1236 Selguklu mutfaf : dergahtzn saraya bir ask hikayesi 24zm,  EALS/AKKD fotog. 2003

4 Campound semiconductars for energy applications and enviranme 24 o, 621.3815Z/COM <kl 2012

5 Bacoming Americans in Paris : transatiantic politics and cufture betv g5 gy 30S.8130M381/BLOB g fa011

§ Archazology of the crigin of the state : the theoriss em  3204/LULE 2011

7 Chinese philesophy Z3em. 181.11/WENC skl To12

8 Key concepts in biingualism 22, 404.2014/FIEKR To11

g Druid mysteries : ancient visdom for the 21st century 22em.  2A.6/CARd <kl 2002

10 Organizing Bronze age societies : the Mediterranezn, Central Europ 375y, 936.01/0RGa skl (kimi rr 2010

11 Out from the shadavis : anatytical feminist cantributions to traditior 35 oy, 108.2/OUTF 2012

12 Anilustrated guids to relativity 24em.  SHALTAK <kl 010

13 Claudius Cassar : image and power in the early Roman empite 245y, 937.07082/0SGc sk, he. 2011

14 An introduction o modsk-based survey sampiing vith appicabions g.<y,  519.52/CHAI <kl 2012

15 Ancient modes of mind : studies in human and divine rationality 245y, 128.20938/ANGI f010

b) Dosyay1 Yiikle:

Sistemden indirilerek bilgisayarinizda
dosyasindaki verilerin sisteme yiiklendigi boliimdiir.

“Dosyay1 Yiikle” butonuna basildiginda
sistemden indirilerek bilgisayarinizda hazirlanmis olan dosya eklenir.

Dosya Gonderimi

X

Yiikleniyor...

Durum + Dosya Adi Mot

[nm] Ornek veri aktanm sablonu.xls Gonderiliyor...

4k Ekle Sour |

Kapat

Minyatir o 5
eldlResi i wen CoviMmen

Vazari,
inveva
Istanbul

Ankara

Istanbul

Warrendsie

Nevi York :

oxord

Cambridge
Basingstoks

London

Cambridge

New York

Cambridge
Cambridge

andord ; Ne
Cambridge

sablona

Cildin Ssbr  Sayfa  Dilive

Cinsi  Sayisi  Sayis  Konusu
195 =, Tirkge
3= Tirkge
205 s Tiirkge

x 1655,  Ingiizce
« 354, Tirkee
xvi, 2305, Ingilzcs
1645 Ingiizce
i 2063,  Ingiece
vi, 186,  Ingilzce
v, 303 5. Ingiizce
xiv, 5455, Ingilzcs
% 255 Ingizce
i, 3675, | Ingizce
xiv, 2655, Ingilzcs
i, 2505,  Ingiece

Cilt Mo

Ek Bilgi Ambar Kodu Miktar

12132093214
12132093214
12132093214
12132093214
12132093214
12132093214
12132093214
12132093214
12132093214
12132093214
12132093214
12132093214
12132093214
12132093214
12132093214

oI T I P,

KDVsiz

Birim
Fivat

25

32

21

10

25

25

25

25

25

5

89

25

25

25

104

KDV

(90)

uygun sekilde hazirlanan excel

acilan sayfada “+Ekle” butonuna basilir ve

Dosya eklendiginde aktarilan veriler acilan sayfada goriintiilenir. Sayfanin alt
kisminda bulunan kaydirma ¢ubugu saga kaydirilarak eklenen verilerin “Durum” ve
“Aciklama” kismi kontrol edilir. Durum kismi tiim kayitlarda asagidaki resimde
gortildiigii gibi “+” olmali, agiklama kisminda ise “Kayitta hata bulunmamaktadir”
yazmalidir. Aksi durumda hata verir.

‘Aktariacak Veri Bilgieri

*x*Dosyanizdaki Herbir Malzeme Yeni bir Malzeme Olarak Kayitlarnniza Eklenecektinttt

Dosya Vilkdeme Ayarlan

wha
)5S
3s
)5s.

~ ik Satw Baghk Satwdir.

§ablon Excel Dosyasi | & | Dosyayl Yukle | [#) Fige Aktar

oplu Aktarnm
Dili ve Konusu cilt No EkBilgi  AmbarK.  Miktar
Turkge K1 12132003 1
Tirkge K1 12132003... 5
Tarkge ki 12132003... 4
5... Ingllzce K1 12132003... 1
. Tirkge ki 12132003 1
ingilizce K1 12132003 8
Ingilizee: K1 12132003 1
Ingilizce K1 12132003 1
Ingilizee K1 12132003 1
Ingilizce K1 12132003 1
Ingilizce: K1 12132003... 1
ingilizce ki 12132003, 1
Ingilizce: ki 12132003... 7
ingilizce ki 12132003 1
ingilizce K1 12132003 1

Birim Fiyat KDV Ora.. Durum
25 8 +
32 [ +
= [ B
10 [ -
25 8 .
25 [} +
25 [ .
25 8 .
5 8 +
] [ .
25 [ .
25 [ .
25 [ +
[ +

Agikiama

Kayita Hata Buluinmamakiadic
Kayita Hatz Bulinmamakiadir
Kayita Hala Bulunmamakiadir
Kayiia Hatz Bulunmamakiadir
Kayita Hata Bulunmamakiadic
Kayita Hata Bulunmamaktadir
Kayita Hata Bulunmamakiadic
Kayita Hata Bulunmamaktadir
Kayita Hata Buluinmamakiadic
Kayita Hata Bulunmamakiadir
Kayita Hala Bulunmamakiadir
Kayita Hata Bulunmamaktadir
Kayiia Hala Bulunmamakiadir
Kayita Hata Bulunmamaktadir
Kayita Hata Buluinmamakiadir

N R R )



Kayitta hata yok ise sayfanin sol iist tarafindaki pencereden Tasinir grubu segilir.

Aktaniacak Veri Bilgieri
***Dosyanzdaki Herbl bme Yeni bir Malzeme Olarak Kayitlanniza Ekdenecektirlll

Dosya Viikieme Ayarlan

| ¥ | 141 Tk Satir Bashk Satindir.
255.7.2.1.1-Ansiklopediler =
255.7.2.1.2-567l(ikler

255.7.2.1.3-Atlaslar

255.7.2.1.4-Nadir Eserler (El Yazmasi Qlmayanlar)
255.7.2.1.5-Mevzuat Kitaplan

255.7.2.1.6-Didier Kitaplar

Minyatir Sekil, . Basim Tarihi Basim Yeri Yazar Adi Gildin Cinsi Satr . Sayfa  Dili ve Ko
235.7.2.2.1-Dergiler ik res 2013 istanoul 1955 Torke *
255.7.2.2.2-Gazeteler
‘ res 2007 Ankara 135 Tokge
255.7.2.2.99-Diger Sreli Yaynlar
o " fotog. 2013 Istanbul 2055 Torkge
255.7.2.3-Tezler ve Arastirma Calismalan N
skl 2012 \warrendale, Pa x. 165 ingilizte
255.7.2.4-Harita, Grafik, Plan ve Paftalar
Ell 2011 Hew York ; Oxford 5354, Torkge
255.7.2.5-Notalar
- 2011 Oxtord w2 inglizce
255.7.2.6-Arsivienen Kiitiiphane Meteryalleri (Mektuplar, Tutanaklar...
- skl 2012 Cambridge 164s.  inglizce
255.7.2.7.1-Deneme Deneme Deneme
§ 20m Basingstoke 20 ingiizce
255.7.2.99.1-Afigler - !
Ty LU TySTenes -z Sm 2 TRIGARD el 2002 London vi. 18, Ingilizce
10 10 Organizing Bron 27 sm 36 01/0RGa ki (kimimk).h_ 2010 Cambridge xiv. 3 inglizce
non Out from the sh... 25 sm. 108 2/0UTH 2012 Hew York xiv. 6. Ingllizce
12 12 An lllustrated gu_. 24 sm 530.11/TAKI ski 2010 Camoridge X256 inglizce
13 13 Claudius Caesa 24 sm 037 07002/05Ge Sk it 20m Ccambrioge xii 3. Ingiizce
4 14 Anintroduction .. 24 sm 519 52/CHAI skl 2012 Onford ; New York X, 2. Inglizce
15 15 Ancient models 24 sm 128 20038IANCI 2010 Cambridge w25 lngiizce

Tasinir grubu secildikten sonra “Fise Aktar” butonuna basilir.

Aktarlacak Veri Bilgileri
***posyanizdaki Herbir Malzeme Yeni bir Malzeme OlaraiiKayitlanniza Eklenecektiri!!
Dosya Yiikleme Ayarlar

255.7.2.1.6-Diger Kitaplar v ilk Satir Baghk Satiridr.
[ | gablon Excel Dosyasi | [0 Dosyayi Yukle | [ Fise Aktar

.1t Toplu Aktarm

No Sira Eser Adi Boyutlan Kutuphanedeki Yeri ve Minyatur $ekil, Basim Tarihi Basim Yeri Yazar Adi Cildin Cinsi Satir Sayfa Di
11 Adim adim 24 sm 641.5/ADIm mk. res. 2013 Istanbul 195s Ti
2 2 Allede cocugun 24 sm 362 76/YENa res. 2007 Ankara 113s. Ti
3 3 1236 Selcukiu .. 24 sm. 641.5/AKKD fotod. 2013 istanbul 205 8. Ti
4 4 Compound semi 24 sm. 621.38152/COM SKI. 2012 Warrendale, Pa. X, 165. in
5 5 Becoming Ameri 25 sm. 305.813044361/BLOD skl. 201 New York ; Oxford X 354 Ti
6|6 Archaeology of t 22 sm 320 11/LULa 2011 Oxford xwvi, 2 In
77 Chinese philoso. 23 sm 181.11/WENc skl 2012 Cambridge 164 s In
8 8 Key concepts in 22sm 404 2014/FIEK 201 Basingstoke ix, 20 In
9 9 Druid mysteries 22sm 209 16/CARd skl 2002 London vi, 18 In

10 | 10 Organizing Bron_ 27 sm 936 01/0RGa kI (kimi mk ), h_ 2010 Cambridge wiv, 3 in
" Out from the sh. 25 sm. 108.2/0UTH 2012 New York XV, 5 in
12 12 Anillustrated gu 24 sm. 530 11/TAKI skl 2010 Cambridge X, 256 in
13 13 Claudius Caesa 24 sm. 937.07092/0SGc KL, hrt. 2011 Cambridge i, 3 in
14 14 An introduction t 24 sm 519.52/CHAI skl 2012 Oxford ; New York xv. 2 In
15 15 Ancient models 24 sm 128 20938/ANCI 2010 Cambridge ix. 25 In

DIKKAT!!! Bu islem, her bir kiitiiphane materyal grubu icin tekrarlanacaktir.
2) Fise Aktar:

Bu buton yiiklenen verilerin satin alma TIF’ine aktarilmas1 igin kullanilir.
Kaydedilecek biitiin kiitiiphane materyal grubu islemleri tamamlandiktan sonra bu
butona basildigi anda hem malzeme tanimlari yapilmakta hem de satin alma TIF
olusturma bdliimiine “Malzeme ekle” butonuna basmaksizin ilgili kitaplar
eklenmektedir.

DIKKAT!!! Islem devam ettigi (kum saati veya daire dondiigii) miiddetce liitfen
herhangi bir butona basmayiniz. Fise aktarma islemi sonuglandiginda, sablonla
yiiklemis oldugunuz materyal listesi otomatik olarak, asagida goriildiigii sekilde “Satin
alma” meniisiindeki Tasinir Islem Fisi Olusturma sayfasina eklenmis olacaktir.



Satin Alma

Tasimir islem Fisi Olugtur

- Satin Alma

Malzeme Ekle
TIF Tipini Seginiz : Kotiphane Tifi
Tarih Sistem tarafindan verilecektir
il Adi KKTC ilce Adi
Harcama Birimi Adi Muhasebat Genel Mudurluga
Muhasebe Birimi EETEE)
Dayanadi Belgs Tarihi Dayznai Belge No [
iglem Satn Alms Gelig veri [
Firma ve Fatura Bilgileri
Firma Adi [ |[[ Firma Seg
Toplam Tutar n
[ Detay Kayitlarini Yii
Diizenle | DEMIREAS DIGER KITAPLAR 255.7.2.1.6-26 25,00000000 % & 27,00000000 1 ADET 27,00 [sit |
DEMIRBAS DIGER KITAPLAR 255.7.2.1.6-27 25,00000000 % 8 27,00000000 1 ADET 27,00 s
DEMIREAS DIGER KITAPLAR 255.7.2.1.6-28 25.00000000 % 8 2700000000 1 ADET 27.00 s
DEMIRBAS DIGER KITAPLAR 255.7.2.1.6-29 5.00000000 % 8 540000000 1 ADET 5.40
DEMIRBAS DIGER KITAPLAR 255.7.2,1.6-30 85,00000000 % & 36,12000000 1 ADET 96,12 [sit |
DEMIREAS DISER KITAPLAR 255.7.2.1.6-31 25,00000000 % & 27,00000000 1 ADET 27,00 |
DEMIREAS DIGER KITAPLAR 255.7.2.1.6-32 25,00000000 % & 27,00000000 7.00 ADET 123,00 [Csir]
DEMIREAS DIGER KITAPLAR 255.7.2.1.6-33 25,00000000 % & 27,00000000 1 ADET 27,00 Cair]
DEMIREAS DIGER KITAPLAR 255.7.2.1.6-34 104,00000000 % & 112,32000000 1 ADET 112,32 s
DEMIREAS DIGER KITAPLAR 255.7.2.1.6-35 15600000000 % & 168,48000000 1 ADET 15848 ET|
DEMIRBAS DIGER KITAPLAR 255.7.2.1.6-36 25,00000000 % & 27,00000000 1 ADET 27,00
Diizenle | DEMIREAS DIGER KITAPLAR 255.7.2,1.6-37 20,00000000 % 8 21,60000000 6.00 ADET 123,60 sil

Kaydet

Kaydedilecek biitiin kiitiiphane materyal grubu islemleri tamamlanip Tasimir_islem
Fisi_ Olustur - Satin _alma boliimiine eklendikten ve gerekli diger boliimler

doldurulduktan sonra “Kaydet” butonuna basilarak Onaysiz TIF haline getirilir.

Gerekli kontroller yapildiktan sonra Onaysiz TIF Onaylama islemleri bdliimiinden

onaylanarak satm alinan kiitiiphane materyallerine iliskin TIF olusturulur.

Eklenecek dosyada yer alan her bir malzemenin yeni bir malzeme olarak iiriin
tanimlarina eklendigi unutulmamalidir. Bu nedenle daha dnceden sisteme tanimlanmis
tiriinlerin bu sablona eklenerek degil sonradan manuel sekilde TIFe eklenmesi

gerekmektedir.

Manuel sekilde ekleme islemi;
Satmn alma TIiFi olustur sayfasinda “Malzeme Ekle” butonuna basilarak veya,

Onaysiz TIF olustugunda “Diizenle&Detay Géster” butonuna basilarak ya da,

Onayli TIF olustugunda ise diizeltme islemlerinde yapildig: gibi onay1 kaldirilarak,

Gergeklestirilebilir.



